
Anleitung Stelleninserat aufgeben 

1. Login (wenn vorhanden) 

Einloggen auf der Physioswiss Webseite mit Ihrem persönlichen Login: 

 
 

2. Login erstellen 

Haben Sie noch kein Login? Bitte erstellen Sie dieses unter dem folgenden Link: 

https://www.physioswiss.ch/de/member/login 

 

3. Aktivierungs-Link per Mail 

Sie erhalten von uns ein Mail mit einem Aktivierungs-Link des Kontos. Loggen Sie sich 

mit Ihrem Benutzernamen (E-Mail-Adresse) und Passwort ein.  

 

4. Sie erscheinen auf dieser Maske – Sie sehen Ihr Profil. In der Befehlsleiste erscheinen 

die Rubriken: Stelleninserate, Veranstaltungen, Kleinanzeigen. Stelleninserate wählen.  

 

https://www.physioswiss.ch/de/member/login


5. Wenn Sie nicht auf der vorherigen Maske sind, erscheint Ihr Name rechts oben auf dem 

Bildschirm, wenn Sie eingeloggt sind. Klicken Sie auf den kleinen Pfeil unter Ihrem 

Namen und gehen auf Stelleninserate.  

 

 

6. Inserieren > Stelleninserate wählen 

Klicken Sie auf Inserieren > Stelleninserate  

 
 

 

 

 

7. Klicken Sie auf «neues Stelleninserat erstellen» 

 

 

 

 

 



   

8. Text in der Maske erfassen 

 

Jetzt erscheint eine Maske, in welche Sie die detaillierten Informationen zur Stelle 

eingeben können.  

 Stellenbezeichnung: kurz und prägnant, was für eine Person Sie suchen 

Kurzbeschreibung etwas detaillierter: Eine Erklärung was Ihnen wichtig ist:  

Beispiel: «Kollegin für ein kleines Team in Sursee gesucht» 

 Detailbeschreibung: Details zur Stelle 

 

 

 

9. Unter Anstellungskriterien Pensen und Daten zum Stellentyp erfassen. 

 

 

10. Unter Rubrizierung Ihre Fachrichtungen und Spezifische Leistungen auswählen.  

Stellensuchende können die Stellen nach diesen Kriterien filtern.   

 



 

 

11. Weitere Informationen – pdf hinterlegen 

Die Stellenbeschreibung kann auch als pdf hinterlegt werden. (Ein Text mit einem Logo). 

Externe Stelleninserat URL: Bitte Ihre Website hier angeben, wenn vorhanden und  

gewünscht.  

 

 

12. Arbeitsort, Arbeitgeber und Kontaktangaben / Bewerbungsadresse 

Neu können Sie diese Daten hinterlegen, sodass Sie diese immer wieder verwenden 

können, ohne dies jedes Mal neu einzugeben.  

 Klicken Sie dazu auf den gelbmarkierten Stift. 

 

 



13. Inserat Speichern 

Wenn Sie auf «Speichern» klicken, geht das Inserat in die Entwürfe und wird noch nicht 

veröffentlicht. Sie können diesen in den Enwürfen mit Bearbeiten wieder anwählen. (siehe 

Punkt Bearbeiten am Ende des Dokuments).  

 

14. Inserate Vorschau 

Bevor Sie das Inserat veröffentlichen, können Sie es in der Vorschau überprüfen. Dafür 

klicken Sie auf «Vorschau». In dieser Ansicht sehen Sie das Inserat genauso, wie es auf 

der Website aufgeschaltet wird. 

 

15. Nach der Vorschau 

Schliessen Sie das Fenster und holen das Inserat im Entwurfs-Ordner. Mit der Maus über 

das entsprechende Inserat fahren und mit Bearbeiten weiter erfassen und veröffentlichen 

 

 
16. Alle Daten komplett erfasst 

Wenn Sie alle Informationen vollständig eingegeben haben, klicken Sie auf 

«Veröffentlichen» 

 

17. Veröffentlichen 

Bitte geben Sie beim Feld «Online veröffentlichen am» das Datum ein, an welchem das 

Inserat online erscheinen soll. Bei der Dauer können Sie 30 Tage auswählen. Nach dieser 

Frist erhalten Sie ein Erinnerungsmail, ob Sie das Inserat verlängern möchten. Eine 

Verlängerung (30 Tage) kostet wieder CHF 150.00. 

 



18. Publizierung Print: Print Inserat-Kombi 

Sie können das Inserat auch im Physioactive / Kurs- und Stellenanzeiger abdrucken 

lassen indem Sie hier den Hacken gesetzt lassen:   

Bei der gleichzeitigen Bestellung eines gedruckten Inserates erhalten Sie einen 

Spezialpreis von CHF 100.00 für das Online Inserat.  

 

Das System berechnet anhand der erfassten Zeichen die geeignete Grösse für den Druck und 

bestätigt den Preis gemäss unseren Mediadaten: https://www.physioswiss.ch/de/publikationen-

medien/physioactive 

Es besteht die Möglichkeit, gedruckt ein anderes Inserat (mit weniger Zeichen) zu schalten. 

Sie können dieses an das Mail: anzeigen@physioswiss.ch senden mit der Angabe, welche 

Online-Inserat Nummer Sie geschaltet haben. Sie erhalten auch den Kombi-Rabatt. 

Sind Sie mit allen Eingaben einverstanden? Klicken Sie auf «Fertigstellen». 

Hier eine Zusammenstellung der Kosten mit einem gedruckten Inserat 1/8 Seite.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://www.physioswiss.ch/de/publikationen-medien/physioactive
https://www.physioswiss.ch/de/publikationen-medien/physioactive
mailto:anzeigen@physioswiss.ch


19. Rechnungsadresse auswählen 

Bitte wählen Sie Ihre Rechnungsadresse aus oder erstellen eine Neue mit dem +Zeichen.  

 

 

20. Wenn diese Meldung erscheint, haben Sie alles korrekt eingegeben und das Inserat 

erscheint an Ihren Wunschdatum auf unserer Website 

 

21. Sie erhalten eine automatische E-Mail Bestätigung. 

 

 

.  

 

 

 

 

 

 



 

 

 

Bearbeiten eines Inserates – (welches aktiv ist oder im Entwurfs-Ordner) 

 

1. Loggen Sie sich mit Ihrem Benutzername ein. 

 

2. Gehen Sie auf Ihren Benutzername, klicken auf den Pfeil ˬ (rechts vom Namen) und 

wählen «Alle Stelleninserate» aus. 

 

 

3. Gehen Sie auf Inserieren und wählen Veranstaltungen  

 

4. Unter Entwurf sind die noch nicht veröffentlichten Inserate 

 

5. Unter aktive Inserate sind die laufenden Inserate 

 

6. Fahren Sie mit der Maus über das Inserat, welches sie bearbeiten wollen: den gelben 

Butten «bearbeiten» anwählen.  

 

7. Nach dem Anpassen aller Änderungen können Sie das Inserat mit der Vorschau wieder 

kontrollieren und die Daten dann noch abspeichern.  


