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Ressort Finanzen — Kantonalverband Graubiinden

Zweck der Funktion

Fihren der Buchhaltung des Kantonalverbandes und Sicherstellen der finanziellen Geschéafte
des Kantonalverbandes Graublnden.

Aufgaben des Funktionsinhabers

e Erstellt das Budget in Zusammenarbeit mit dem Vorstand

e Fuhrt die Buchhaltung und erstellt den Rechnungsabschluss und die Bilanz jeweils per
31. Dezember jedes Jahres

e Kontrolliert die Spesen- und Funktionsabrechnungen und zahlt die entsprechenden
Entschadigungen aus.
e Bezahlt die laufenden Rechnungen des Kantonalverbandes Graubtinden

e Verwaltet das Vermégen des Kantonalverbandes Graubiinden in Absprache mit dem
Vorstand

e Erstellt per Ende Jahr die Lohnausweise zuhanden der Steuerverwaltung
e Organisiert die Rechnungsrevision und stellt die entsprechenden Unterlagen zur
Verfligung

Stellvertretung
Keine Vertretung

Anforderungsprofil

e Gemass Anforderungsprofil fir Vorstandsmitglieder
e Interesse an Finanzmanagement
e PC- Kenntnisse oder Bereitschaft diese zu erwerben (Finanzbuchhaltung)

Jetzige Stelleninhaberin

Susanne Roéthe, Sudem Vischnanca 7, 7083 Lantsch/Lenz, 081 637 03 84
finanzen.gr@physioswiss.ch

Schulstrasse 42 - 7130 llanz
Tel. +41 (0)81 926 59 00 - Tel. +41 (0)81 926 50 99 - info.graubuenden@physioswiss.ch - www.physioswiss.ch/graubuenden



